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Introduccion

La conservacion del acervo documental esta cobrando cada vez mds importancia, ;)
aunado a que hoy en dia en materia de archivos contamos con una Ley General de |
Archivos y particularmente en nuestra entidad con la Ley de Archivos para el Estado de ;fh /
Tabasco de reciente creacidn, publicada el 15 de julio de 2020, con las que se establecen |

los principios y bases generales para la organizacion, conservacion administracion y jf
preservacion de los archivos. Es por ello, que en ese animo de forma responsable este
Ayuntamiento emprende la organizacion de su archivo municipal, con acciones

necesarias para el cumplimiento de las legislaciones en la materia, y lograr asi
administrar, organizar y conservar de manera homogénea los documentos de archivo

que se producen, reciben, obtienen, adquieren o posee este Ayuntamiento, de acuerdo

con los principios en materia archivistica, atendiendo las facultades, competencias,
atribuciones o funciones de este sujeto obligado, lo que permitird también garantizar el

derecho a la verdad y el acceso a la informacion contenida en los archivos.

En base a lo anterior, se tiene a bien presentar el Cuadro General de Clasificacidon
Archivistica de este Ayuntamiento, que servira como Instrumento de Control

Archivistico, mismo que refleja la estructura de un archivo con base en las atribuciones /

y funciones de este Ayuntamiento como sujeto obligado, este documento servird de ,
W . .y - . . . 4

apoyo para clasificar la informacién en base a las atribuciones y funciones del sujeto

obligado.
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Objetivo General

Contar con un Instrumento Técnico de Control Archivistico que refleje la estructura del
archivo de este Ayuntamiento, con base en sus atribuciones y funciones. Esta
herramienta permitira la clasificacion archivistica de manera homogeénea, propiciando

la consulta y recuperacion de la informacion de manera eficaz y oportuna. /

Objetivos Especificos

>

Marco Juridico

o (O s OB e

Implementar un sistema de clasificacion archivistica homogéneo, logico y
conforme al ejercicio de las atribuciones y funciones del sujeto obligado;

Clasificar y codificar los expedientes generados por las areas productoras de la
documentacidn;

Ordenar los expedientes estableciendo una relacién entre cada serie documental;
¥

Facilitar la busqueda y la consulta documental de manera eficaz y expedita en su
acervo documental.

~—
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Ley General de Archivos;

Ley de Archivos para el Estado de Tabasco;

Ley Organica de los Municipios del Estado de Tabasco;
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion publica del Estado de Tabasco;

Lineamientos para la organizacion y conservacion de archivos;

Lineamientos Técnicos Generales para la Publicacién, Homologacion y
Estandarizacion de la Informacion de las Obligaciones establecidas en el titulo

quinto y en la fraccion IV del articulo 31 de la Ley General de Transparencia y

Acceso a la Informacion Publica, que deben de difundir los sujetos obligados en J

los portales de internet y en la plataforma nacional de transparencia;

Instructivo para elaborar el Cuadro de Clasificacion Archivistico. %
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FONDO: Es el conjunto de documentos producidos organicamente por una dependencia o
entidad con cuyo nombre se identifica.

SECCION: Es cada una de las divisiones del fondo, basada en las atribuciones de cada
dependencia o entidad de conformidad con las disposiciones legales aplicables.

SERIE: Es la division de una secciéon que corresponde al conjunto de documentos producidos
en el desarrollo de una misma atribucién general y que versan sobre una materia o asunto
especifico. ]

SUBSERIE: Conjunto de unidades documentales que forman parte de una serie, identificadas
de forma separada de ésta por su contenido y sus caracteristicas especificas.

CGCA: Cuadro General de Clasificacion Archivistica
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Estructura Documental del Cuadro General de Clasificacion

Archivistica del Ayuntamiento de Nacajuca 2022.

Secciones Comunes

CcODIGO

Secciones Sustantivas

SECCION
LEGISLACION

ARCHIVOS Y GESTION DOCUMENTAL

CcODIGO
15
25
3s
as
55
65
7S
8s
9s

105
11s
128
13
14s
155
165
17

18s

195
20S

SECCION

' :'SERVICIOS_EE BLICOS

Jll DESARROLLO MUNICIPAL
| FOMENTO ECONGMICO Y TURISMO. 'Y

\DESARROLLO INTEGRALDELAFAMILIA
PROTECCION CIVIL
REGISTRO CIVI

f CATASTRO MUNICIPAL

'REGULACION DE A TENENCIA DE LA TIERRA
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Series Documentales

SECCIONES COMUNES

Codigo SECCION
1c Legislacion
SERIE SUBSERIE Nombre de la Serie/Subserie
1C.7 Reglamentos
1C.8 Acuerdos generales
1C.9 Circulares
1C.10 Instrumentos juridicos consensuales -~
1C.10.1 Convenios f
1C.10.2 Contratos
1C.10.3 Bases de colaboracion
1C.10.4 Acuerdos
1C.13 Publicaciones en el Periddico Oficial del Estado
codigo SECCION
2C Asuntos Juridicos /
SERIE SUBSERIE Nombre de la Serie/Subserie V
2C.5 Actuaciones y representacion en materia legal v
2C6 Asistencia, consulta y asesorias ]
P Estudios, dictdmenes e informes 55 1
268 Juicios contra la dependencia ’T\]i
2C.9 Juicios 1 if
2C.9.1 Contencioso administrativo \/
2C.9.2 Civiles
2C9.3 Laborales
2C9.4 Penales
2C95 Amparos, Controversias Constitucionales y Acciones de Inconstitucionales
2€11 Interposicion de recursos administrativos
2C.12 Opiniones técnico juridicas
2C.13 Inspeccion y designacidn de peritos
2C.15 Notificaciones
2C.16 Inconformidades y peticiones’
2C.18 Derechos Humanos
2C.19 Atencion de requerimientos de informacidn de autoridades
2C.20 Procedimientos derivados de los actos y resoluciones de la entidad
Cédigo SECCION
3C Programacién, Organizacion y Presupuestacion
SERIE SUBSERIE Nombre de la Serie/Subserie
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3C.A Disposiciones en materia de programacion
35 Registro programético de proyectos institucionales (presupuesto de
egresos)
3C.6 Registro programatico de proyectos especiales
3C.7 Programas operativos anuales, POA
3C.8 Disposiciones en materia de organizacién
3C.17 Disposiciones en materia de presupuestacion
3C.19 Analisis financiero y presupuestal de cuenta publica
3¢.20 Evaluacion y control de ejercicio presupuestal (autoevaluacién trimestral e
informe trimestral)
Cédigo SECCION
4C Recursos Humanos
SERIE SUBSERIE Nombre de la Serie/Subserie
4C.1 Disposicion en materia de recursos humanos
4C.3 Expediente Unico de Personal
4C.3.1 Personal de base
4C.3.2 Personal de confianza
4C3.3 Personal de seguridad publica
4C3.4 Personal de lista de raya
4C.3.5 Personal de convenio con transito
4C.3.6 Personal de delegados
4C.4 Registro y control de puestos y plazas
4C4.1 Nombramientos
4C.4.2 Renuncias
4C4.3 Oficio de Comisién
4C.5 Nomina de pago de personal
4C5.1 De base
4C.5.2 De confianza
4C.5.3 De seguridad publica
4C.54 De lista de raya
4C.5.5 De delegados
4C.5.6 De convenio con transito
4C.6 Reclutamiento y seleccidn de personal
4C.8 Control de asistencia
4C.8.1 Lista de asistencia
4C.8.2 Registro de reloj checador
4C.8.3 Licencias
4C.84 Vacaciones
4C.8.5 Incapacidad
4C.8.6 Econdmicos
4C.9 Control disciplinario
4C.10 Descuento
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4C.11 Estimulos y recompensas
4C.12 Evaluaciones y promociones
4C.14 Evaluacidn de desempefio de servidores de mando
4C.15 Afiliaciones al Instituto de Seguridad del Estado de Tabasco
4C.16 Control de prestaciones en materia econdmica
4C.17 Jubilaciones y pensiones
4C.18 Programa de retiro voluntario
4C.19 Becas
4C.22 Capacitacidn continua y desarrollo profesional del personal de dreas
administrativas
4C.23 Servicio social y practicas profesionales
4C.26 Expedicion de constancias y credenciales
Caodigo SECCION
5C Recursas Financieros
SERIE SUBSERIE ~ Nombre dela Serief/Subserie
5C1 Dispbt;iciones en materia de recursos financieros y contabilidad
gubernamental
5.9 Programas y proyectos en materia de recursos financieros y contabilidad
gubernamental
5C3 Gastos o egresos por partida presupuestal
5C31 Pagos de impuestos
5C.3.2 Sistema para procesos administrativos
5C.3.3 Infraestructura gubernamental
5C.3.4 Reintegros
5C.3.5 Némina
5C4 Ingresos
5C.5 Libros contables
5C.6 Registros Contables (glosa)
5C.7 Valores financieros
5C.8 Aportaciones a capital
5.9 Empréstitos
5C.10 Financiamiento externo
5C.11 Esquemas de financiamiento
5C.12 Asignacion y optimizacién de recursos financieros
5C.13 Créditos concedidos
5C.14 Cuentas por liquidar certificadas
5C.A5 Transferencia de presupuesto
5C.16 Ampliaciones del presupuesto
5C.17 Registro y control de pdlizas
5C.17.1 Pdliza de egresos de gasto corriente
5C.17.2 Pdliza de ingresos
5C.17.3 Pdliza de diario

L
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5C.18 Registro y control de pélizas de ingresos
5C.19 Pdlizas de diario
5C.21 Garantias, fianzas y depdsitos
5C.22 Control de cheques
5C.23 Conciliaciones
5C.24 Estados financieros
5C.25 Auxiliares de cuentas
5C.26 Estado del ejercicio del presupuesto
5C.27 Fondo rotatorio
5C.28 Pago de derechos a tercero
5C.29 Péliza de egresos de inversidn
Cédigo SECCION
6C Recursos Materiales y Obra Publicas
SERIE SUBSERIE Nombre de la Serie/Subserie
6C.1 Disposicion en materia de recursos materiales, obra publica, conservacidn
y mantenimiento
6C.2 Programas..’y proyectos 'en materia de recursos materiales, obra publica,
conservacion y mantenimiento

6C.3 Contrataciones publicas

6C.3.1 Licitaciones publicas

6C.3.2 Invitacion a cuando menos tres personas

6C.3.3 Adjudicacion directa
6C.4 Adquisiciones
6C.5 Sanciones, inconformidades y conciliaciones derivadas de contratos
6C.6 Administracion de contrataciones publicas
6C.7 Seguros y fianzas
6C.8 Suspension, rescision, terminacion de obra publica
6C.9 Bitdcoras de obra publica y obra civil
6C.10 Calidad en materia de obras, conservacidn y equipamiento
6C.11 Precios unitarios en obra piblica y servicios
6C.12 Asesoria técnica en materia de obra publica
6C.13 Conservacidon y mantenimiento de la infraestructura fisica
6C.14 Registro de proveedores y contratistas
6C.15 Arrendamientos
6C.16 Disposicion de activo fijo
6C.17 Inventario fisico y control de bienes muebles

6C.17.1 Inventario de bienes instrumentales y de consumo
6C.18 Inventario fisico y control de bienes inmuebles
6C.19 Almacenamiento, control y distribucidn de bienes muebles =
6C.20 Disposicién y sistemas de abastecimientos y almacenes
6C.21 Control de calidad y bienes e insumo
6C.22 Control y seguimiento de obras y remodelaciones
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6C.23 Comité de adquisiciones, arrendamientos y servicios
6C.24 Comité de enajenacién de bienes muebles e inmuebles
6C.25 Comité de obra publica
Cédigo SECCION _
7€ Servicios Generales |
SERIE SUBSERIE Nombre de la Serie/Subserie
7C.1 Servicios basicos (energia eléctrica, agua, predial, etc.)
JC.5 Servicios de telefonia, telefonia celular y radiolocalizacién
7C.7 Mantenimiento de bienes inmuebles
7C.8 Mantenimiento, conservacion e instalacién de mobiliario ]
7C.9 Mantenimiento, conservacién e instalacidn de equipo
7C.10 Control de parque vehicular
7C.11 Control de combustible
Cédigo SECCION
8C Tecnologias y Servicios de la Informacion
SERIE SUBSERIE Nombre de la Serie/Subserie
8C.1 Disposiciones en materia de telecomunicaciones
8C.2 Programas y proyectos en materia de telecomunicaciones
8C.3 Normatividad Tecnoldgica
8c4 Control y desarrollo de la infraestructura tecnoldgica n i
8CA4.1 Telecomunicaciones [ 1
8C.4.2 Centro de datos IJ;/\I
8C5 Desarrollo e infraestructura del portal de internet de la dependencia !!,\ {;’
8C.6 Desarrollo de redes de comunicacion de datos y voz N
8C.7 Disposiciones en materia de informatica
8C.8 Programas y proyectos en materia de informatica
8C.10 Seguridad informatica
8C.11 Desarrollo de sistemas N
8C.11.1 Mantenimiento de sistemas de terceros
8C.11.2 Pagina web institucional e intranet y
8C.11.3 Sistemas internos institucionales
8C.12 Automatizaciéon de procesos
8C.14 Disposiciones en materia de-servicios de informacidn
8C.15 Programas y proyectos informaticos y de servicios de informacién
8C.15.1 Atencién de politicas publicas
8C.16 Administracidn y servicios de archivo
8C.16.1 Administracion y servicios de correspondencia
8C.16.2 Instrumentos de Contral y Consulta Archivistica
8C.17 Administracion y servicios de correspondencia
8C.20 Administracion y preservacion de acervos digitales
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8C.21 Instrumentos de consulta
8C.22 Procesos técnicos en los servicios de informacion
8C.23 Accesos y reservas en servicios de informacion
8C.25 Servicios y proyectos de digitalizacidon

8C.25.2 Atencion a solicitudes internas

Cédigo SECCION
aC Comunicacion Social

SERIE SUBSERIE Nombre de la Serie/Subserie
9C.1 Disposiciones en materia de comunicacién social
9C.4 Material multimedia institucional
9C.5 Publicidad institucional

9C.51 Impresa

9C.5.2 Electrdnica
aC.6 Boletines de prensa institucional
9C.8 Inserciones y anuncios en periddicos y revistas
9c.9 Atencion a agencias periodisticas, de noticia, reportes, articulistas,

cadenas televisivas y otros medios de comunicacion.
9C.10 Notas de medios de comunicacion
9C.14 Actos y eventos oficiales
Cédigo SECCION
10C Control y Auditoria de Actividades Publicas

SERIE SUBSERIE Nombre de la Serie/Subserie
10C.1 Disposiciones en materia de control y auditoria
10C.2 Programas y proyectos en materia de control y auditorias
10C.3 Auditorias
10C.4 Visitadurias
10C.5 Revisiones de rubros especificos
10C.6 Seguimiento a la aplicacion en medidas o recomendaciones
10C.7 Participantes en comiteés
10C.8 Requerimientos de informacion a dependencias y entidades
10C.9 Quejas y denuncias de actividades pablicas
10C.10 Peticiones, sugerencias y recomendaciones
10C.11 Responsabilidades
10C.12 Inconformidades
10C.13 Inhabilitaciones
10C.14 Declaraciones patrimoniales
10C.15 Padron de proveedores
10C.16 Padrdn de contratistas
10C.17 Entrega- recepcion
10C.18 Procedimientos de responsabilidades administrativas

10C.18.1 |Inicio de investigacion
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10C.18.2 | Sustanciacién de Procedimientos administrativos
10C.18.3 | Resoluciones administrativas
Cédigo SECCION
11C Planeacidn, Informacion, Evaluacion y Politicas
SERIE SUBSERIE Nombre de la Serie/Subserie
11Cc1 Disposiciones en materia de planeacion
11C.2 Disposicion en materia de informacion y evaluacion
11C.7 Programas a mediano plazo
11C.8 Programas de accién
11C.15 Evaluacion de programas de accién
11C.18 Informe de gobierno municipal
11C.20 Indicadores de desempefio, calidad y productividad
Cédigo SECCION
12C Transparencia y Acceso a la informacion
SERIE SUBSERIE Nombre de la Serie/Subserie
e Disposiciones en materia de acceso a la informacidn y proteccion de datos
personales ‘
12C.2 Programas y proyectos en materia de transparencia, acceso a la
informacion y proteccién de datos
12¢.3 Prograrrj?s y proyectos en materia de transparencia y combate a la
corrupcion
12C.4 Unidades de enlace
12C.5 Comité de transparencia
12C.6 Solicitudes de acceso a la informacion
12C.6.1 Acuerdo de disponibilidad positivo
12C.6.2 Acuerdo de disponibilidad negativo
12C.6.3 Acuerdo de inexistencia
12C.7 Portal de obligaciones de transparencia
12C.8 Clasificacion de informacion reservada
12C.9 Clasificacién de informacion confidencial
12C.10 Sistemas de datos personales
12C.11 Prevencién
12C.12 Incompetencia
Caodigo SECCION
13C Archivos y Gestion Documental
SERIE SUBSERIE Nombre de la Serie/Subserie
13C.a Disposiciones en materia de archivos y Gestion Documental
13C.2 Programas y Proyectos en materia de Archivos y Documentos
13C.3 Instrumentos de Control Archivistico
13C.4 Instrumentos de Consulta Archivistica

L
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13C.5 Acta de Instalacién del Grupo Interdisciplinario de Archivo

13C.5.1 Acta de Sesion Ordinaria del Grupo Interdisciplinario

13C5.2 Acta de Sesion Extraordinaria del Grupo Interdisciplinario
13C.6 Designacion de los Responsables de Archivo de Tramite
13¢.7 Sesion de Instalacidn del Sistema Institucional de Archivo del

Ayuntamiento

13C.8 Transferencias documentales

13C.8.1 Transferencia Primaria

13C.8.2 Transferencia Secundaria
13C.9 Baja Documental
13C.10 Fomento a la Cultura Archivistica
13C.11 Préstamo de expedientes
SECCIONES SUSTANTIVAS

Cédigo SECCION
1S Gobierno Municipal

SERIE SUBSERIE Nombre de la Serie/Subserie
1s.1 Acta de sesiones de cabildo, de consejos y grupos colegiados

1S.1.1 Libro de actas
15.2 Nombramientos
1S.3 Registro y control de audiencias publicas
15.4 Asuntos Religiosos
1S.5 Constancias
1S.6 Anuencias de funcionamiento
1S.7 Registro de solicitud de cartilla militar

Cadigo SECCION
2S5 Servicios Publicos
SERIE SUBSERIE Nombre de la Serie/Subserie
Agua potable, alcantarillado, tratamiento y disposicion de aguas

25.1 residuales

25.1.1 Calidad del agua

25.1.2 Mantenimiento correctivo de redes

25.1.3 Mantenimiento preventivo de redes

25.1.4 Proyecto de redes
25.2 Drenaje pluvial
253 Drenaje sanitario
254 Tratamiento de aguas residuales
255 Alumbrado publico

25.5.1 Equipamiento de alumbrado publico

25.5.2 Equipamiento de alumbrado publico en espacios multideportivos

o Ayuntamiento Constitucional de Nacajuca _ { +52 (914) 337 8354
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25.5.3 Ampliacién de red de energia eléctrica
2S.6 Limpia, recoleccion, traslado, tratamiento y disposicidn final de residuos
25.6.1 Barrido manual
2S5.6.2 Disposicion final de residuos
25.6.3 Operativo de limpieza
25.6.4 Recoleccion domiciliaria
25.7 Mercados
25.8 Mantenimiento a panteones
2S8.9 Calles, parques, jardines y su equipamiento
25.9.1 Construccién de caminos
25.9.2 Mantenimiento de caminos
25.9.3 Rehabilitacion de caminos
25.9.4 Pavimentacidén
25.9.5 Construccion de guarniciones y banquetas
25.9.6 Rehabilitacién de guarniciones y banquetas
Cédigo SECCION
35 Atencion a la Ciudadana
SERIE SUBSERIE Nombre de la Serie/Subserie
35.1 Gestiones de organizaciones de participacién social
38.2 Gestiones ciudadanas
383 Apoyos sociales a grupos vulnerables
Cédigo SECCION
45 Seguridad Publica
SERIE SUBSERIE Nombre de la Serie/Subserie
45.1 Programas y proyectos en materia de seguridad publica
45.2 Registro y control de servicios asignados (Fatiga del servicio)
45.3 Informe Policial Homologado (IPH)
454 Registro y control de incidencia delictiva
48,5 Registro de detenidos
45.6 Parte de detenido
48.7 Parte de novedades
45.8 Parte informativo
45.9 Control de armamento
45.9.1 Resguardo y control de armamento
45.9.2 Licencia colectiva para portacion de armas
45.10 Resguardo y control de vehiculos asegurados
4511 Requerimiento de autoridades judiciales y administrativas
45.12 Registro y control de bisqueda de personas desaparecidas
4513 Colaboracién con otras autoridades para la proteccién de personas en
situacion de riesgo
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Cédigo SECCION
58 Transito Municipal
SERIE SUBSERIE Nombre de la Serie/Subserie
55.1 Programas y proyectos en materia de transito municipal
55.2 Infracciones
583 Permisos
55.4 Parte de novedades
58.5 Registro y control de incidencia delictiva
55.6 Parte informativo
558.7 Constancias de educacion vial
55.8 Registro y control de servicios asignados (fatiga de servicio)
5S8.9 Requerimiento de autoridades judiciales y administrativas
55.10 Registro y control de liberacién de vehiculos y motocicletas
Cédigo SECCION
65 Organo de Asuntos Internos de Seguridad Publica
SERIE SUBSERIE Nombre de la Serie/Subserie
6S.1 Investigacion por probables faltas administrativas de servidores publicos
6S.2 Procedimientos administrativos
Cédigo SECCION iy
7S Servicio Profesional de Carrera Policial \i !
SERIE SUBSERIE Nombre de la Serie/Subserie { 1
75.1 Ingreso \J
75.2 Permanencia y desarrollo
75.3 Separacién o remocién
75.4 Expediente de personal de servicio profesional de carrera
75.5 Evaluaciones de personal de control de confianza
75.6 Capacitaciones, cursos y profesionalizacidn de los servidores ptblicos
75.7 Expediente de capacitacion
75.8 Promociones y Ascensos
Cédigo SECCION
85 Educacién, cultura y recreacion \
SERIE SUBSERIE Nombre de la Serie/Subserie
85.1 Proyectos en materia educativa, cultural y de recreacidn
85.2 Programas en materia educativa, cultural y de recreacion
85.2.1 Educacion para adultos
85.2.2 Fomento a la lectura en bibliotecas municipales
85.2.3 Fomento a la cultura
85.2.4 Fomento y promocidn al deporte
85.3 Eventos por actos civicos tradicionales
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Cédigo SECCION
as Asuntos Indigenas
SERIE SUBSERIE Nombre de la Serie/Subserie
9s.1 Programas para el desarrollo regional de las zonas indigenas
9s.2 Acciones de gestion ante el Instituto de pueblos indigenas
9s.3 Promocion y fomento a la educacién bilinglie del municipio
Cédigo SECCION
10s Desarrollo Municipal
SERIE SUBSERIE Nombre de la Serie/Subserie
10s.1 Disposiciones de desarrollo social en el municipio
Programas de fomento y promocidén socioecondmica para el desarrollo del
10S8.2 municipio
10s.2.1 Apoyo directo al campo mecanizacién agricola (Chapeo, arado y rastra)
105.2.2 Desarrollo pecuario
105.2.3 Desarrollo apicola
10s.2.4 Desarrollo avicola
10S5.2.5 Desarrollo pesquero
10S8.2.6 Desarrollo forestal
108.2.7 Desarrollo acuicola
10S.3 Equipo de insumos agricolas
10s.4 Equipo de insumos pesqueros
105.5 Prevencién y combate de plagas que ataquen las especies vegetales y
animales en el municipio
10S.6 Rastro municipal
Cédigo SECCION
11S Fomento Econdémico y Turismo
SERIE SUBSERIE Nombre de la Serie/Subserie
115.1 Programas y proyectos en materia de fomento industrial, comercial y
turismo
115.2 Estimulos para la produccién artesanal en el municipio
11S.2 Padrén de actividad econdmica en el municipio
11S.4 Registro de actividades comerciales de caracter temporal
11S.5 Promocion y fomento al empleo
11S8.51 Feria del empleo
118.5.2 Oferta de vacantes
Cadigo SECCION
128 Proteccion Ambiental y Desarrollo Sustentable
SERIE SUBSERIE Nombre de la Serie/Subserie
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Programas de fomento a la proteccion ambiental, el cuidado y
125.1 conservacion de las riquezas naturales del municipio. (ordenamiento
ecologico)
125.2 Sanciones aplicadas por el incumplimiento a las disposiciones en materia
de proteccion ambiental.
125.3 Autorizaciones en materia ambiental
195.4 Opinidn técnica de compatibilidad o incompatibilidad de ordenamiento
ecoldgico
128.5 Licencias y Permisos
125.6 Padrén de generadores de residuos solidos
125.7 Evaluacion del impacto ambiental de las obras estatales y federales
realizadas en el municipio.
125.8 Informe anual de resultados de las politicas, planes y programas de medio
ambiente y desarrollo sustentable
i Cédigo SECCION
13S Desarrollo Integral de la Familia
SERIE SUBSERIE Nombre de la Serie/Subserie
135.1 Programas de asistencia social
13S8.2 Control y seguimiento de donativos en especie
135.3 Atencién juridica para la proteccion de nifias, nifios y adolescentes
135.4 Dictamen de atencidn psicoldgica a nifias, nifios y adolescentes
13S.5 Control y seguimiento de trabajo social
Cédigo SECCION
14S Proteccion Civil
SERIE SUBSERIE Nombre de la Serie/Subserie
1451 Programas en materia de proteccion civil para mitigar los riesgos a la
poblacion
145.2 Registro y control de vigilancia e inspeccion
1483 Sanciones por incumplimiento a las normas en materia de proteccién civil
145.4 Vinculacién social
14S.5 Curso basico de proteccion civil
145.6 Asesorias y revision de programas internos
14s5.7 Atlas municipal de riesgo
145.8 Registro y control de constancias por afectacion
14S5.9 Registro y control de constancias de permiso para fuegos pirotécnicos
145.10 Registro y control de atencidn de emergencia
Cédigo SECCION
15S Registro Civil
SERIE SUBSERIE Nombre de la Serie/Subserie
155.1 De los actos del registro civil
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155.1.1 Nacimiento
155.1.2 Reconocimiento de hijos
155.1.3 Matrimonio
15S8.1.4 Divorcio administrativo
158.1.5 Defuncién
158.2 Inscripcion de resoluciones judiciales
158.2.1 Acta de reconocimiento
155.2.2 Acta de adopcion
155.2.3 Acta de tutela
155.3 lns’cripcién de actos del estado civil de mexicanos realizados en otros
paises
155.4 Constancias de negatividad de registro
155.5 Permisos para inhumacion
155.6 Permisos para exhumacion
155.7 Registro y control de titulos de propiedad de pantedn
155.8 Registro y control de permisos de construccion y remodelacion de
bdvedas.
Cédigo SECCION
16S Atencion a la Mujer
SERIE SUBSERIE Nombre de la Serie/Subserie
16S.1 Diagndsticos municipales con respecto a la igualdad de género
Proyectos y propuestas de acciones a favor de las mujeres que
165.2 contemplan necesidades basicas en materia de trabajo, salud, educaciéon y
cultura.
165.3 Atencion juridica a mujeres victimas de violencia
165.4 Reporte de actividades de difusion de igualdad de género y respeto a los
derechos de la mujer
165.5 Programas de psicologia, acompafiamiento y fortalecimiento emocional
para la mujer (Atencién psicoldgica)
Cédigo SECCION
178 Catastro Municipal
SERIE SUBSERIE Nombre de la Serie/Subserie
175.1 Padron de la propiedad raiz (predios urbanos y rusticos ) |
17S8.2 Cuentas catastrales
178.2.1 Predios rusticos
175.2.2 Predios urbanos
17S5.3 Asignacion de cuentas catastrales de predios risticos
175.4 Asignacidn de cuentas catastrales de predios urbanos
17585 Valores catastrales
17S5.6 Manifestacién de construccion
175.7 Certificado de no propiedad
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| 175.8 I | Historial catastral
Cadigo SECCION
18S Normatividad y Fiscalizacién
SERIE SUBSERIE Nombre de la Serie/Subserie
18S.1 Padrén de contribuyentes de las actividades de comercio en el municipio
185.2 Procedimientos administrativos de inspeccidon
185.3 Procedimientos administrativos de clausura
884 Actas de hechos por infracciones flagrantes a las disposiciones de
normatividad y fiscalizacién
1855 Procedimientos administrativos para apertura de anuencias de
funcionamiento a comercios
18S.6 Renovacion de licencias de funcionamiento
Codigo SECCION
195 Ventanilla Unica
SERIE SUBSERIE Nombre de la Serie/Subserie
195.1 Licencia
195.1.1 Construccién
195.1.2 Relleno
195.1.3 Excavacion
19S5.1.4 Anuncios publicitarios
19s.2 Permiso
195.2.1 Ruptura de pavimento y banqueta
195.2.2 Construccion de barda
195.2.3 Demolicion
195.2.4 Ocupar via piblica con material de construccidn
195.3 Alineamiento y ndmero oficial
19S.4 Factibilidad de uso de suelo
195.5 Subdivision de predio
195.6 Fusién de predio
195.7 Lotificacién
195.8 Terminacion de obra
Cédigo ~ SECCION
208 Regulacidn de la Tenencia de la Tierra
SERIE SUBSERIE Nombre de la Serie/Subserie
205.1 Registro y control de Titulos de Propiedad otorgados por la CERTT en
colaboracién con el Ayuntamiento.
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DADO EN LA CIUDAD DE NACAJUCA, TABASCO, A LOS CINCO DIAS DEL MES DE
SEPTIEMBRE DE DOS MIL VEINTIDOS.
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Ing. Cirilo szﬁnﬁo
Presidente del Grupo Interdisciplinario de

Archivos y Secretario del Ayuntamiento
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Lic. Valentin Vazquez Diaz

Miembro Permanente de Grupo

Interdisciplinario de Archivos y Director Interdisciplingrio de Archivos
de Asuntos Juridicos l y Contralor Municipal

y Titular de la Coordinacidn de
Archivos

P / \
Lic. Jenny G’uﬁﬁupe Campos Rodriguez
Miembro Permanente del Grupo Interdisciplinario de

Archivos y Coordinadora de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica
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